
Советы по подготовке презентаций от Дейла Карнеги 

Эффективная подача презентации достигается за счет выполнения четырех 

общепринятых этапов – ЧЕТЫРЕ "П": планирования, подготовки, практики и 

презентации: 
1.  Планирование.  

 Определение основных моментов на основе анализа аудитории.  

 Опишите отношение вашей аудитории к данной теме — ее знания и искушенность, 

потребности, желания и цели. Спросите себя: «Насколько аудитория посвящена в эту тему?» 

 Определите цель презентации, и как она соотносится с ожидаемыми результатами. Вы 

стремитесь что-то донести до аудитории, убедить ее, научить, мотивировать свое мнение? Когда 

цель точно сформулирована, ее легче достичь. 

 Содержание презентации должно зависеть от целей, интереса и уровня знаний аудитории. 

2. Подготовка.  

         Формулировка доклада, подготовка структуры и времени показа презентации.  

         Определите важность вашего сообщение. Спросите себя: «Почему это сообщение 

так важно для меня?» 

 Сформируйте структуру презентации, поставив ее в центре урока и выделив 

ключевые моменты, опирающиеся на факты. 

 Подготовьте хорошее начало презентации, заслуживающее внимания. Задайтесь 

каким-либо вопросом, удивите аудиторию или приведите в пример какой-либо связанный случай, 

способный заинтересовать аудиторию. Открытие должно занимать от 5% до 10% презентации. 

3. Практика.  

 Просмотр презентации, репетиция и получение отзывов; пробуждение интереса у 

аудитории и приобретение уверенности в презентации.  

 Поупражняйтесь с уроком перед небольшой аудиторией или коллегами и узнайте их 

мнение о содержании и стиле презентации. Ниже перечислены вопросы, которым следует уделить 

особое внимание:  

 Хорошо ли воспринимается информация? 

 Понятны ли рисунки и иллюстрации и относятся ли они к данной теме? 

 Не используете ли вы термины и выражения, непонятные аудитории? 

 Является ли завершение презентации запоминающимся? 

 Получены ли ожидаемые результаты? 

 Если это возможно, проведите несколько репетиций, используя новые идеи и 

способы подачи материала. Остановитесь на том способе, который вам больше нравится. 

 Настройка времени презентации позволяет быть уверенным в том, что вы 

уложитесь ровно в отведенное время. При возможности отведите время для ответов на вопросы.  

4. Презентация.  

 Абсолютное владение данной темой, максимальное привлечение внимания 

аудитории и донесение до нее важности вашего сообщения.  

 С точки зрения профессионала проведение презентации следует считать 

привилегией, которая требует высокой степени ответственности, зато предоставляет 

дополнительные возможности. 

 С самого начала создайте благоприятное впечатление. По возможности смотрите в 

глаза слушателям. Будьте самим собой и расслабьтесь. 

 Рассказывая, будьте естественны. Говорите утвердительным повышенным тоном. 

Замедляйте речь, чтобы выделить главные моменты; выдерживайте паузы, чтобы отделить их друг 

от друга. 

 Будьте искренним и найдите взаимопонимание с аудиторией. Вовлеките 

слушателей в презентацию. 

 

Объем презентации.  

Создавая Microsoft Power Point презентацию нужно не забывать о цели ее 

создания. Для этого необходимо создать презентацию определенного объема, так как 

зрительный ряд из большего числа слайдов может вызвать утомление, отвлечь аудиторию 

от сути изучаемого материала.  



Не должно быть "лишних" слайдов, которые не сопровождаются пояснением. 

Докладчик должен продумать и обеспечить понимание смысла каждого слова. В 

информационных презентациях, сопровождающихся выступлением докладчика, 

желательно свести текстовую информацию к минимуму, заменив ее схемами, 

диаграммами, рисунками, фотографиями, фрагментами фильмов. Необходимо подобрать 

оптимальный для восприятия темп смены слайдов, анимационных эффектов.  

Текст может быть представлен в виде основополагающих моментов сообщения 

докладчика. Необходимо постоянно переключать внимание аудитории. Немаловажную 

роль играют цветовые сочетания и выдержанность стиля в оформлении слайдов, 

соответствующее музыкальное сопровождение, если таковое необходимо.  

 

 

Критерии оценки мультимедийной презентации (по версии I N T E L ® О Б У Ч Е Н И Е  

Д Л Я  Б У Д У Щ Е Г О при поддержке Microsoft ©2003 Intel Corporation): 
 

Соответствие  теме  

 

Плохо Не раскрыта и не ясна тема. Объяснения некорректны, запутаны или не 

верны 

Слабо Тема частично раскрыта. Некоторый материал изложен некорректно. 

Хорошо Сформулирована и раскрыта тема. Ясно изложен материал. 

Отлично Сформулирована и раскрыта тема. Полностью изложены основные 

аспекты темы. 

 

Содержание 

 

Плохо Нет логической последовательности в изложении материала, были 

допущены ошибки. 

Слабо Материал дается более или менее логично, но не понятны отдельные 

вопросы. 

Хорошо Материал изложен логично, между его частями  сделаны плавные 

переходы. 

Отлично Содержание материала понятно, представлено логично и удобно для 

восприятия. 

 

Соблюдение авторских прав 

 

Плохо Презентация создана с нарушением авторских прав. 

Слабо Материалы включают некоторые ссылки на первоисточники, оформлены 

с соблюдением авторских прав. 

Хорошо Презентация создана с соблюдением авторских прав. 

Отлично Все материалы презентации имеют ссылки на первоисточник. 

 

Оформление 

 

Плохо Оформление презентации нелогично, мало отвечает требованиям 

эстетики, дизайн  противоречит содержанию презентации. Изображения 

в презентации привлекательны, интересны но не  соответствуют 

содержанию. Текст  читается с трудом, фон не сочетается с 

графическими элементами. Списки, таблицы, диаграммы и графики в 

презентации выстроены и размещены не корректно. Ссылки работают 

частично. Графическим иллюстрациям уделено слишком большое 

внимание, мешающее восприятию содержания. 



Слабо 

 

Оформление презентации логично, но мало отвечает требованиям 

эстетики, дизайн не противоречит содержанию презентации. 

Изображения в презентации привлекательны, интересны, но   

соответствуют содержанию частично. Текст легко читается, фон  не 

совсем сочетается с графическими элементами. Списки, таблицы, 

диаграммы и графики в презентации выстроены и размещены не совсем 

корректно. Ссылки работают. Графические и мультимедийные 

компоненты не отвлекают от содержания. Графические и 

мультимедийные компоненты.  Нет четкого общего стиля. 

Хорошо 

 

Оформление презентации логично, отвечает требованиям эстетики, 

дизайн не противоречит содержанию презентации. Изображения в 

презентации привлекательны, интересны и соответствуют содержанию, 

не накладываются на текст (если это не специальные эффекты)? Текст 

легко читается, фон сочетается с графическими элементами. Списки, 

таблицы, диаграммы и графики в презентации выстроены и размещены 

корректно. Все ссылки работают. Элементы дизайна и содержания 

взаимодополняют и усиливают друг друга. 

Отлично 

 

Оформление презентации логично, отвечает требованиям эстетики, 

дизайн подчеркивает содержание презентации. Изображения в 

презентации привлекательны, интересны и соответствуют содержанию. 

Текст легко читается, фон  дополняет  графические элементы. Списки, 

таблицы, диаграммы и графики в презентации выстроены и размещены 

корректно. Элементы дизайна и содержание представляют собой 

педагогически обоснованное единство, усиливающее общее впечатление 

от презентации и развивающее учащихся.  

 

Оригинальность 

 

Плохо Презентация  выполнена, главным образом,  на  основе минимального 

набора материалов и идей. 

Слабо Презентация  выполнена на  основе большой коллекции материалов. 

Хорошо Презентация выполнена на основе оригинальных авторских идей, 

усиленных большой подборкой материалов из разных источников 

информации. 

Отлично Презентация содержит оригинальные элементы мультимедиа, 

усиливающими содержательную часть и помогающими восприятию 

наиболее сложных материалов. 

 

Мультимедийные средства 

 

Плохо Использование видео, аудио, компьютерной анимации практически 

отсутствует или дается в отрыве от содержания. 

Слабо В презентации используется  довольно много элементов мультимедиа, 

однако это осуществляется несистематично. 

Хорошо В презентации элементы мультимедиа представлены  очень широко, и 

использование их всегда педагогически оправдано. 

Отлично Презентация богата оригинальными элементами  мультимедиа, 

усиливающими содержательную часть и помогающими восприятию 

наиболее сложных вопросов. 

 

 


